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注意事项：
1、 系统不支持Windows XP系统和非IE浏览器，请各竞买人使用Windows7及以上浏览器，IE请使用IE9及以上版本浏览器，并开启电脑的自动更新。推荐使用Windows 10系统IE11浏览器。
2、 请准备至少2台笔记本电脑并调测好驱动，防止竞价中出现问题。
3、 请谨慎选择保证金银行，选择后不能撤销以及更换银行。
4、 保证金足额缴纳后请先在保证金查询菜单进行查询，查询到账后点击网上申购并点击资格确认书，确认系统生成资格确认书后方可进行报价。
5、 熔断地块的一次性报价只能报价一次。请谨慎提交报价，报价提交后不能撤销不能修改。
6、 如在系统使用中出现问题请直接联系0379-69921055。
7、 请仔细阅读此操作手册以及地块的出让文件以及出让须知，确保熟悉操作流程以及交易规则，因自身操作不当造成的任何后果均有竞买人自己负责。
8、 洛阳市公共资源交易中心对此操作手册有最终的解释权，手册会根据系统不断进行调整，请每次竞价前前往洛阳市公共资源交易中心门户网站下载中心土地竞买模块下载最新版手册。
一、IE环境设置
注：请务必设置，建议最好使用IE9及以上版本浏览器。

根据以下说明对浏览器环境进行设置。

1、打开IE→工具→Internet选项，切换到安全选项卡，选择“受信任的站点”，点击“站点”按钮，如下图： 
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2、将http://lyggzyjy.ly.gov.cn/添加到可信站点中，并将下方复选框取消选中，然后点击关闭按钮，如下图：
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3、继续点击“自定义级别”按钮，如下图：
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4、在安全设置中，将“ActiveX控件和插件”下的子选项全部选择“启用”，然后点击“确定”按钮，如下图：
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5、切换到“隐私”选项卡，如“启用弹出窗口阻止程序”未勾选，“设置”按钮为灰色，不需要进行设置。如图：
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若不为灰色则请把“启用弹出窗口阻止程序”的对勾点掉，如下图：
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7、兼容性视图设置。
点击IE的工具选择兼容性视图设置，将http://lyggzyjy.ly.gov.cn添加到兼容性视图列表
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8、至此，IE环境设置完毕。
二、硬件及网络配置
    为保证竞买人安全、稳定、可靠地参与竞买，用户必须根据本系统技术要求，配备使用相关硬件设施和网络接入条件。

为防止竞买人使用的电脑和网络可能出现不可靠情况（包括但不限于网络故障、电路故障、系统故障、病毒入侵、硬件故障等），竞买人必须制定应急措施，配置备用电脑和备用网络。

建议：
1、 采用多条网络接入（建议包含有线、4G无线两种形式）。
2、 采用多台计算机设备，分别事先安装好数字证书驱动并经应用调试，全部都能保证可靠使用。
3、 采用有备用供电的电脑（建议配置笔记本电脑）。
4、 操作系统使用windows 7及以上版本操作系统（系统不支持Windows XP系统，请勿使用XP系统），IE9及以上版本IE浏览器，1366*768及以上分辨率，配备2G以上内存，2M以上有线宽带网络。请务必使用微软IE9及以上版本IE浏览器登录竞价系统，采取其他浏览器可能导致电子竞价系统无法正常竞价。
5、 定期对浏览器进行插件扫描，卸载不必要的插件。
6、 定期对系统进行病毒检测。
7、 将竞价地址设置为浏览器可信站点，并严格按照本操作手册要求完成环境设置及测试。
8、 建议在竞价过程中，将系统安装的防火墙软件的安全保护级别调低至不影响系统性能的级别。
9、 在竞价过程中，请关闭其他与本次竞价无关的应用软件，特别是迅雷、BT等下载软件。
10、 竞价进入限时阶段后，请尽量不要在最后5秒报价，以免突发网络异常情况造成报价不成功而最终导致竞买失败。
三、土地竞买人注册入库

1、打开洛阳市公共资源交易中心网站http://lyggzyjy.ly.gov.cn/，在网站点击 “土地交易”，如下图：
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2、进入土地网上交易页面，点击右上角的“会员登录”按钮，如下图:
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3、进入申购人登录及注册界面，如下图：
[image: image10.png]AR ERKeyER Sﬁa!m Q

(FhiEm-2F] HEEmRREFHR (s

EDR U= )
EEHFIEBE)





4、点击“免费注册”按钮，进入申请协议查看页面，如下图：
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5、仔细阅读后点击“同意”按钮，进入注册信息填写页面，填写相关信息并勾选土地竞买类型后点击“确认”按钮，如下图： 
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注：请注意“用户类型”的选择，选择相应的用户类型——“土地竞买”。

6、进入“确认注册信息”页面，确认信息无误后点击“确定”按钮 ，自动进入基本信息维护页面。
7、进入“基本信息维护”界面后，点击“基本信息”，再点击页面左上角的“修改信息”按钮，如下图：
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8、如果是企业进行土地竞买，请选择页面右侧的“企业”，填写基本信息，如下图：
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如果是个人进行土地竞买，请选择页面右侧的“个人”，填写基本信息，如下图：
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9、信息填写完成后，点击页面左上角的[image: image16.png]


，保存已填写的信息。点击页面左上角的[image: image17.png]i d



，进入信息预览页面，如下图：
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可点击页面左上角的“修改”按钮，回上一步，修改信息。

点击“扫描件管理”按钮，进入扫描件管理页面，如下图：
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点击相应项目后的“扫描件管理”按钮，进入扫描件上传页面。点击“选择电子件上传”按钮，上传对应的扫描件，如下图：
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确认输入的基本信息和扫描件无误后，点击“提交”，提交到洛阳市公共资源交易中心审核。同时申请人携带相关资料，详见网站首页→办事指南→办事流程→交易主体信息注册流程及CA数字证书办理，办理数字证书Key。

注：（1）如果您是土地竞买的个人，请上传“诚信承诺书”和“个人身份证”。

（2）如果您是土地竞买的企业，请上传以下扫描件：

①诚信承诺书；

②法人授权委托书；

③经办人身份证；

④组织机构代码证；

⑤企业法人营业执照（如果单位类型选择企业单位）、事业单位法人证书（如果单位类型选择事业单位）、社会团体登记证（如果单位类型选择社会团体）；

⑥房地产开发企业资质证书（如果单位类型选择企业单位，并且选择了房地产开发资质等级）

（3）带来审核的扫描件原件、复印件必须和所上传的扫描件完全一致。

（4）“诚信承诺书”及“法人授权委托书”必须从洛阳市公共资源交易中心网站下载：网站首页→下载中心→“投标人注册”。
四、数字证书驱动下载和安装

注：拿到数字证书Key后，系统将增加土地网上交易功能。与此同时，在注册时申请的登录名和密码将停用，以后只能使用数字证书Key登录土地竞买人系统。在使用数字证书Key前，请务必按以下操作来安装数字证书的驱动程序。

1. 打开洛阳市公共资源交易中心网站http://lyggzyjy.ly.gov.cn/ ，在网站右侧点击 “土地交易”，如下图：
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2. 进入土地网上交易页面，点击右上角的“会员登录”按钮，如下图:
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3.安装洛阳数字证书驱动程序
     进入登录及注册界面，选择“证书Key登录”，点击“驱动下载”按钮，下载“新点驱动(河南省互认版)”，将驱动下载到本地电脑，如下图所示。
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解压缩安装包后，双击新点驱动(河南省互认版) [image: image24.png]


打开安装界面，如下图所示。
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点击快速安装等待安装完成即可。
注意：安装前请关闭所有的浏览器以及office办公软件。否则会安装失败。
五、网站信息浏览

1、打开IE浏览器输入洛阳市公共资源交易中心网址http://lyggzyjy.ly.gov.cn/进入网站首页，如下图：
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2、在国土资源交易栏目查看相应的公告信息，如下图：
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3、在网站的右侧点击“土地交易”按钮，如下图：

[image: image28.png]



4、进入土地网上交易页面，查看所有已发布过公告的地块信息，如下图:
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5、点击相应地块的地块编号进入地块详情页面，如下图：
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在该页面可以查看该地块的详细信息，包括出价记录、出让公告、出让须知、现场图、出让文件、其它公告等信息。如该地块已到挂牌时间，可以点击“我要申购”进入土地竞买人系统登录页面。

竞价结束后点击“出价记录”可以查看该地块的出价记录(若该地块还未竞价完毕则不能查看)，如下图：
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点击“下载出让文件”，下载该地块的出让文件，如下图：
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如果有多个文件，点击‘共4个’可以显示全部的文件。
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六、土地网上交易

（一）网上申购
登录系统
1、打开洛阳市公共资源交易中心网站http://lyggzyjy.ly.gov.cn/点击“土地交易”，再点击“会员登录”，选择“证书Key登录”。输入key密码进入系统，如下图：
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2、进入系统后，打开“业务管理”里面的“网上申购”，如下图：
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系统默认列出报名中的地块，可以选择状态 “全部”查看对应状态的地块。

注：地块只有在挂牌（拍卖报名）开始时间与保证金截止时间内才能进行申购。

6、点击相应地块后的[image: image36.png]


，进入相应地块详情页面，如下图：
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如果该地块已到挂牌开始时间（拍卖报名开始时间）且未到保证金截止时间，则该地块可以申购，点击[image: image38.png]I E2 ) I



按钮。点击申购后，进入“交易规则”查看页面。仔细阅读后，如同意，请点击“同意”按钮进入下一步；如不同意，点击“不同意”，返回地块详情页面。如下图：
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7、点击“同意”后，进入选择竞买方式页面，可以参考流程图并根据需要选择联合申请竞买或单独申请竞买，如下图：
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地块申购流程的流程图，如下图：
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（1）联合申请的操作

在选择竞买方式页面，点击“联合申请”，弹出询问对话框，如下图：
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点击“确定”，表示您进行的是联合申请购买该地块，进入联合体申请页面。如图：
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输入本单位电话、地址、联系人、法人代表、出资比例。与本单位联合竞买者必须是已办理数字证书的正式土地竞买人。录入联合竞买者的信息时，其名称和证件号必须与其办理数字证书的信息一致。如需要第三家联合竞买者，点击[image: image44.png]


按钮后，录入相应的联合竞买者信息。录入完成后点击[image: image45.png]


，进入选择是否成立新公司页面。如下图：
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A：如您要在竞得土地后成立新公司进行开发建设，点击“成立公司”，则进入到填写拟成立新公司的出资构成页面，如下图：
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进入成立新公司申请页面，如下图：
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点击“添加”按钮，录入新公司成员相应的信息，可以点击“添加”按钮，增加多条记录。确认填写无误后，点击“下一步”按钮，则进入到《竞买申请书》页面。

注：联合各方的出资比例的总和在成立新公司中所占的比例要大于50%。联合各方和成立新公司的出资比例总和要等于100%。
B：如您要在竞得土地后以自己名义进行开发建设，点击“不成立公司”，如下图：
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进入不成立新公司的申请页面，如下图：
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点击“下一步”，进入《竞买申请书》页面。

注：①缴纳保证金时，付款人名称必须与竞买人名称完全一致,否则交入的款项无效。

②联合竞买各方的出资比例总和必须为100%。

③必须按申请时填写的联合竞买各方的名称及对应的出资比例分别按时足额缴纳竞买保证金，否则交入的款项无效。

④证件号必须为办理数字证书时的组织机构代码证号或个人身份证号，否则无法通过审核,从而导致不能申购。

（2）单独申请的操作

在选择竞买方式页面，点击“单独申请”，弹出询问对话框，如下图：
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点击“确定”，表示您进行的是单独申请购买该地块，然后进入选择是否成立新公司页面。

A：如您要在竞得土地后拟成立新公司进行开发建设，点击“成立公司”，则进入到填写拟成立新公司的出资构成页面，如下图：
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进入到成立新公司申请页面，如下图：
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点击“添加”按钮，录入新公司成员相应的信息，可以点击“添加”按钮，增加多条记录。填写无误后，点击“下一步”按钮，则进入到《竞买申请书》页面。

注：竞买人的出资比例在成立新公司中所占的比例要大于50%。竞买人和成立新公司的出资比例总和要等于100%。
B：如您要在竞得土地后以自己的名义进行开发建设，点击“不成立公司”，如下图：
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进入到不成立新公司的申请页面，如下图：
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将电话、地址、联系人、法人代表等必填项输入，录入信息完成后点击“下一步”，进入《竞买申请书》页面。

8、在《竞买申请书》页面，可以查看到竞买号，在报价时该竞买号代表竞买人，预览法定代表人、联系人、地址、电话等信息，如录入有误请返回上一步修改信息，如下图：
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确认信息无误后，点击“申请”按钮，提交地块申购申请，弹出询问对话框，如下图：
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点击“确定”按钮，系统生成《竞买申请书》，并进入缴纳保证金页面。进入“我的文档”中可以查看相应的《竞买申请书》。

注：点击“确定”后将不能再对申购该地块的竞买人信息做任何修改，点击“确定”前请确认填写信息无误，如需修改请点击“取消”，在竞买申请书界面进行修改，或回到“上一步”进行相应修改。

9、在缴纳保证金页面，选择保证金缴纳银行，如下图：
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点击“确认无误，提交”按钮。如保证金缴纳时间已过，弹出提示对话框，如下图：
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如未到保证金缴纳截止时间，进入《申购订单》界面，系统生成《申购订单》，在“我的文档”中可以查看。如该地块不需要附加资格审查，保证金账号会以明文方式直接显示出来，如下图：
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按照上图信息缴纳保证金后在保证金查询菜单查询到足额缴纳保证金后点击资格确认书，系统将生成《竞买资格确认书》，在“我的文档”中可以查看。
（二）申购报价
1、取得竞买资格确认书后，就可以进行挂牌出价了，点击“业务管理”里面的“申购报价”，如下图：
（若地块为拍卖竞价方式，则需要等到拍卖开始时间到了才能进行出价）
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2、首先进入“电子竞价风险告知及接受确认书”阅读页面（最低需要阅读5秒），阅读完毕后点击“同意”按钮。
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3、进入报价界面，竞买人可以进行报价操作，如下图：
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竞买人可以采取发送方式来报价，可以选择1~100倍增幅进行报价。

注：挂牌期间竞买人必须有一次有效报价，否则没有资格参加后面的系统询问和限时竞价环节；若地块为拍卖类型，竞买人在拍卖时间到后直接进行限时竞价环节。
（1）非熔断地块：

挂牌结束后，系统会弹出提示，询问是否继续参与限时竞价 
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点击【参加】，等待时间结束后，可自动进入限时竞价（如果在倒计时结束时没有点击确定或者选择“不参加”则不能进入限时竞价），如下图
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限时竞价4分钟一轮，任意竞买人报价后系统都会顺延4分钟，直到4分钟无人报价，竞价结束。
（2）熔断地块：

 （2.1）如果没有触发熔断价，则竞价和非熔断一致。
 （2.2）在挂牌期或者限时竞价期触发了熔断价，则系统会弹出是否参与一次性报价的询问（注意：如果限时竞价期熔断，不参与限时竞价的单位不能参与一次性报价询问），如下图：
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点击【参加】，待时间结束后，系统自动进入一次性报价页面，可输入报价（报价的值应为大于熔断地价且小于等于最高限价的整数，并且一次性报价只能报价一次，请谨慎报价）如下图：
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发送报价以后页面会显示您的一次性报价。如下图：
[image: image69.png]2019021

gtk —RIEBIN meme: 2019-02-1216:09:51 RsRm: il

FramATE) : 2019-02-12 16:08:53.482

SBHR( : 150.00 Fo/a © mEEst @f@“ﬁﬁﬂ

AR © 200.00 FrT/E
—IRIERMNES 258

© mroxgmem: 160.00 Fmwm

3 [EERR] BOEELRS S A
ekt 160.00 F/e

AR




发送报价后请等待竞价结束，竞价结束后，所有参与竞价的竞买人在竞价页面都会弹出是否竞得的提示。
注：请注意竞价页面上的【网络状况】的状态，若网络状况只显示一两格信号（满格为5格信号），则说明网络状况差，为了避免竞价期间出现状况请及时更换电脑网络。
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若使用的是非IE浏览器或不是指定版本的IE浏览器，在进入竞价页面会做出提示，请看到提示后及时更换正确的浏览器，否则造成的任何后果均由竞买人自己承担。
[image: image71.png]VEIEAEERAHHERISEE, B 7 R0 ATarhEAB BN
EE, ESUEAERIEN0, IETTRIESESTSnES, FEhSzEe]
ESHRTSNERTEESSN, SEHETREASTRE,

[Z5E] EAUAEARE [FMASRS: 2019021100...

SR sk IETERSft  imesea: 2019-02-12 16:47:48

: 2019-02-10 14:36

o meemnes: B3 xElle 0 s Be

100.0000 F57t/2
: hoi

wmgsits: 242.0000 s/

LEEEHENA: 20190211002

142 820190211002 2420000 12:12:57.763
141 20190211002 2410000  12:1247.869
140 20190211002 2400000  12:12:40.757 242.0000
139 20190211003 2390000 121230149
138 820190211002 2380000 12:12:22.561

s =T
137 20190211002 237.0000  12:12:13.539 BRI

[E e b





（三）我的文档
进入“业务管理”里的“我的文档”，可以查看“竞买申请书”、“申购订单”、“竞买资格确认书”、“无不良记录”等内容，如下图：
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按钮，可以查看对应的文档，点击打印可以直接打印。
七、成交确认规则

（一）非熔断挂牌地块
1、挂牌截止时
1）无人报价的，网上挂牌不成交；
2）只有1人报价，无底价则直接成交；有底价的报价高于底价直接成交，低于底价不成交。
2、限时竞价询问截止时
无竞买人同意进入限时竞价的，以下列条件判断成交结果，否则进入限时竞价：

1）无底价的，网上挂牌成交，最终报价者为竞得人；
2）有底价且最终报价不低于底价的，网上挂牌成交，最终报价者为竞得人；最终报价低于底价的，不成交。
3、限时竞价截止时
1）无底价且无人再报价的，以网上挂牌截止时最高有效报价为最终报价，该最高有效报价人为竞得人，网上挂牌成交；
2）有底价且无人再报价的，以网上挂牌截止时最高有效报价为最终报价，最终报价不低于底价时，网上挂牌成交，否则不成交；
（二）拍卖地块
1、限时竞价截止时

1）无底价且无人再报价的，以网上拍卖截止时最高有效报价为最终报价，该最高有效报价人为竞得人，网上拍卖成交；
2）有底价且无人再报价的，以网上拍卖截止时最高有效报价为最终报价，最终报价不低于底价时，网上拍卖成交，否则不成交；
（三）熔断挂牌地块
若地块有设置熔断价，只要报价大于等于熔断价系统就会进入一次性报价询问期，在询问期你可以选择进入或者不进入一次性报价，如果选择进入一次性报价，则在一次性报价期可手动输入一个报价（报价的值应为大于熔断地价且小于等于最高限价的整数，此报价只能提交一次，请谨慎提交报价），最后系统会自动计算所有进入一次性报价的报价平均值。
系统会取最接近平均值绝对值的竞买人为竞得人，
若有两家单位离平均值绝对值相同，系统会取报价高的竞买人为竞得人，
若存在竞买人报价相同且离平均值最近，系统会取最先出价者为竞得人。
补充：竞价前请仔细阅读竞价规则（以洛阳市公共资源交易中心提供的竞价规则为准），上方叙述仅供参考。如有不一致以洛阳市公共资源交易中心解释为准。

