
附件
[bookmark: _GoBack]招标代理机构检查表

	被检查对象：                                 检查日期： 2024年   月   日

	序号
	检查事项
	检查内容
	检查结果
	备注

	1
	信息登记
	在信息系统登记信息是否完整
	是否
	
	

	
	
	是否上传经签字盖章的信用承诺书
	是否
	
	

	2
	营业场地
（洛阳地区）
	办公场所
	实际面积是否与系统登记面积一致
	
	

	
	
	办公地址是否与其《营业执照》登记地址一致
	是否一致
	
	

	
	
	开标室
	是否具有
	
	

	
	
	评标室
	是否具有
	
	

	
	
	档案室
	是否具有
	
	

	
	
	
	档案保存是否完整、有序
	
	随机抽取1-2个档案资料核查

	
	
	监控设备
	是否具备，是否正常使用
	
	

	3
	公司管理制度
	业务承接制度
	是否建立
	
	

	
	
	质量管理制度
	是否建立
	
	

	
	
	信息保密制度
	是否建立
	
	

	
	
	档案管理制度
	是否建立
	
	

	
	
	责任追究制度
	是否建立
	
	

	序号
	检查事项
	检查内容
	检查结果
	备注

	4
	登记工作人员
（洛阳地区）
	社保
	是否缴纳
	
	

	
	
	劳动合同
	是否签订
	
	

	
	
	
	是否有效
	
	

	
	
	工程技术（或工程管理）和工程造价等专业人员。
	是否配备
	
	

	
	
	人员相关证件
	是否真实、有效
	
	

	
	
	登记人员共    人，   人在岗
	已核验    人。
	姓名：
	

	
	
	
	未核验    人。
	姓名：
	

	5
	业绩信息
	登记的业绩信息是否真实
	是否真实
	
	查看代理合同、查看代理费收取发票

	6
	培训学习
	是否定期开展专业培训和职业技能培训
	是否开展
	
	查看培训记录及有关资料

	7
	评标费支付
	是否存在违规支付评标费的现象
	是否存在
	
	查看评标费支付台账、明细、转账记录

	8
	代理费收取
	是否存在违规收取代理费的现象
	是否存在
	
	查看开具的代理费发票

	9
	存在的其他问题
	
	
	



检查部门负责人签字：                      检查人员签字：                  

检查对象加盖公章：
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